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DIRECTIA BUGET, CONTABILITATE SI FISCALITATE
Serviciul Urmarire si Executare Silita

Atributiile postului de consilier asistent

e In domeniul incasarii si urmarii creantelor bugetului local previzute de legislatia in
vigoare (Legea nr.207/2015 privind Codul de procedurd fiscal cu modificarile si
completarile ulterioare, Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si
completarile ulterioare).

e Initiaza procedura executarii silite dupd cum urmeaza:

- iIntocmeste somatia de plata care va cuprinde datele de identificare a debitorului,
data emiterii, semnatura si stampila organului de executare si va fi insotita de o
copie certificata de pe titlul executoriu;

- comunica debitorului somatia conform prevederilor legale. Dovada comunicarii
somatiei se va inscrie in evidentele proprii.

- Intocmeste titlul executoriu pentru fiecare tip de creanta, titlu ce va contine:
antetul organului emitent, numele si prenumele sau denumirea debitorului,
domiciliul sau sediul acestuia, precum orice si altd datd de identificare,
cuantumul §i natura sumelor datorate, temeiul legal al titlului executoriu,
stampila s1 semndtura organului de executare.

- transmite titlurile executorii in bancile debitorilor, insotite de adrese de infiintare
a popririi.Concomitent se transmite debitorului o adresa de instiintare a popririi.

- procedeazd la activitatea de executare succesiva sau concomitentd pentru
recuperarea debitelor restante conform prevederilor legale si anume: executarea
silitd prin poprire; executarea silita a bunurilor mobile; executarea silita a
bunurilor imobile.

e Urmadreste zilnic incasarile efectuate, atat prin casierie cét si prin ordine de plata.

e Verifica, primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelor
neachitate in termen, ludnd notd i urmarind indeaproape cazurile primite spre
executare.

e [Efectueaza si verifica documentele specifice in vederea inscrierii la masa creditorilor,
in conditiile legii. pe care le transmite Serviciului Contencios Administrativ, Juridic. in
vederea solutiondrii cauzelor respective.

e [Efectueaza deplasari in teren in vederea distribuirii corespondentei catre debitori
persoane fizice si juridice care au datorii fata de bugetul local.

e Participd la actiunile de recuperare a creantelor bugetare (incasiri numerar cu chitanta,
sechestre, etc.)

e Executd si raspunde de toatd procedura cu privire la valorificarea bunurilor
mobile/imobile supuse sechestrului executoriu, in conditiile legii.

Valorifica bunurile sechestrate prin una dintre modalitatile prevazute de dispozitiile
legale in vigoare §i care, fata de datele concrete ale cauzei, se dovedeste a fi mai
eficientd. Daca debitele au fost recuperate va proceda la ridicarea sechestrului prin
mijloacele prevazute de lege.



e Repartizeaza sumele realizate din valorificarea bunurilor sechestrate potrivit ordinii de
distribuire prevazute de lege.

e Intocmeste acte de executare silita, urmdreste fiecare debitor persoana fizicad sau
juridicd, raspunde de incasarea veniturilor bugetare si ia masuri in interiorul termenul de
prescriptie.

e intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si disparuti.

e Intocmeste procesele-verbale de sciadere din evidentd a obligatiilor fiscale pentru
persoanele fizice sau juridice, care se afla in una din situatiile prevazute de lege pentru
scaderea din evidenta.

e Transmite prin nota internd cate un exemplar din procesul verbal de scadere din
evidentd, procesul verbal de insolvabilitate serviciilor cu care colaboreaza (Serviciul
fiscalitate persoane fizice, Serviciul fiscalitate persoane juridice, Serviciul prelucrare
automata a datelor, Serviciul financiar contabilitate ).

e Intocmeste note interne adresate Serviciului contencios administrativ juridic prin care
solicitd numirea unui lichidator pentru debitorii aflati in dizolvare.

e Solicita relatii si informatii cu privire la debitorii persoane fizice si juridice de la toate
organele, institutiile aflate in masura de a le furniza.

e Verifica zilnic site-ul ONRC, buletinul insolventei, portalul instantelor de judecata,
etc.

e Pentru situatiile deosebite privind imposibilitatea punerii in aplicare a tuturor
masurilor de executare silitd pentru unii debitori are obligatia sd informeze sefii ierarhici
superiori in vederea analizarii situatiei si dispunerii unor masuri.

e Raspunde de modul de rezolvare sau nerezolvare a fiecarui dosar de executare
repartizat atét in fata sefilor ierarhic superiori cét si a orcarui organ de control(exemplu:
curtea de conturi)

e Intocmeste diverse situatii specifice serviciului.

e Realizeazi cu profesionalism activitatea de “relatii cu publicul”, oferind acestuia
informatii, explicafii pentru orice tip de activitate care se desfasoara in cadrul serviciului.

* Solufioneaza in termenul prevazut de actele normative in vigoare sesizirile. reclamatiile
si cererile cetatenilor cu privire la activitatea de executare silita.

e Asigurd arhivarea corespondentei purtatd cu serviciile din cadrul primariei, cu cele
apartinand altor institutii si cu contribuabilii persoane fizice /juridice.

* Respectd reglementdrile incluse in procedurile de de sistem si operationale intrate in
vigoare (implementate), ca urmare a dispozitiei Primarului municipiului Suceava de
implementare a standardelor de control intern, pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern managerial.

e indeplineste orice alte atributii stabilite de sefii ierarhici.
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